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Ver registro de asistencia — SE ANEXA A LA PRESENTE ACTA.

ORDEN DEL DIA

1. Oportunidades de mejora
2. Planificacion de actividades

DESARROLLO DE LOS TEMAS

Siendo las 12:30 Pm, del dia 25 de Junio de 2026, se da inicio a la reunion tecnica de equipo de trabajo.
Oportunidades de mejora

Durante la reunion se realizé6 un llamado de atencidon general al equipo de trabajo debido al
incumplimiento reiterado en la entrega de informes dentro de las fechas previamente establecidas. Se
enfatizo la importancia de cumplir con los tiempos definidos, considerando que la entrega oportuna de
estos documentos permite garantizar un adecuado seguimiento de las actividades, facilita la
consolidacién de la informacién institucional y contribuye al cumplimiento de los compromisos adquiridos.
En este sentido, se solicitd a todos los profesionales agilizar la elaboracion y entrega de los informes
pendientes, fortaleciendo la organizacion y la planificacion de sus actividades para evitar futuros retrasos.

Posteriormente, se abordaron diversos aspectos identificados como oportunidades de mejora dentro del
funcionamiento del equipo y de la dinamica institucional. En primer lugar, se recordé que las camillas y
demas espacios destinados para la atencion de los usuarios del Centro Vida no deben ser utilizados por
el personal para descansar o acostarse. Se indicd que, en caso de presentar alguna condicion de salud o
indisposicion fisica que impida el adecuado desempefio de las funciones laborales, el procedimiento
correspondiente es acudir oportunamente a un servicio médico y gestionar la respectiva incapacidad,
garantizando asi el bienestar del colaborador y el adecuado uso de los recursos institucionales.
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Asimismo, se dialogo sobre la importancia de fortalecer el clima laboral, haciendo énfasis en la necesidad
de mantener una comunicacién respetuosa, asertiva y orientada al trabajo colaborativo. Se expresé la
preocupacion por la circulacion de comentarios que afectan el ambiente laboral y generan situaciones de
incomodidad entre los integrantes del equipo. Frente a ello, se invitd a todos los colaboradores a realizar
aportes constructivos, promover relaciones basadas en el respeto mutuo y evitar la difusion de
comentarios que no contribuyan al crecimiento personal, profesional e institucional.

Planificacion de actividades

En relacidon con las actividades programadas, se informé sobre el encuentro intergeneracional previsto
por el programa. El area psicosocial manifiesta que, debido a que las instituciones educativas ain no han
iniciado actividades académicas, se estdn evaluando alternativas para garantizar el desarrollo del
encuentro, contemplando la posibilidad de realizar la articulacién con el grupo Scout.

De igual manera, se socializé la posibilidad de llevar a cabo un curso de formacion para cuidadores en
articulacion con el SENA, el cual, de concretarse, se desarrollaria los dias jueves y viernes en ambas
jornadas, permitiendo ampliar los conocimientos y fortalecer las competencias de los participantes en
temas relacionados con el cuidado integral de las personas mayores.

Seguidamente, se revisé la organizacion de la actividad programada para el dia sabado, reiterando la
importancia del compromiso, la responsabilidad y la disposicion de todo el equipo para garantizar el éxito
de la jornada. Se informd sobre la cancelacion de la presentacion del trovador inicialmente prevista dentro
de la programacién, motivo por el cual se realizaran los ajustes necesarios para mantener el adecuado
desarrollo del evento. Se hizo un llamado a "meterle ficha" a la organizacion, promoviendo el trabajo
articulado entre todos los colaboradores.

En cuanto a la logistica del evento, se establecié que la instalacion de mesas vy sillas tanto en el auditorio
como en el gimnasio debera realizarse un dia antes de la actividad, con el propdsito de optimizar los
tiempos y asegurar que los espacios estén completamente adecuados para el desarrollo de la
programacion.

De igual forma, se definieron las responsabilidades relacionadas con la decoracion de los espacios,
indicando que la instalacion de manteles, carteles, adecuacion de las mesas principales y organizacion
del area destinada para los jurados también debera efectuarse con un dia de anticipacion, garantizando
una presentacién organizada y acorde con la importancia del evento.

Finalmente, se acordd disponer un espacio especifico para la ubicacion de los padres de familia durante
la actividad de reconocimiento, con el propésito de brindarles mayor comodidad y favorecer el adecuado
desarrollo del acto protocolario. Asi mismo, se organizé la distribucion de las actividades
correspondientes al dia viernes, asignando al Circulo de Belleza las acciones que estaran bajo su
responsabilidad, con el fin de asegurar una adecuada coordinacién y cumplimiento de la programacion
establecida.
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Siendo la 1:45 pm, se da por terminada la reunién. Firmada en la ciudad de Perera a los 25 dias de junio 2026.

COMPROMISOS

Asunto Responsable Plazo

Estructuracion de la presente acta, envio al area
administrativa para su revisién, aprobacion vy Daniela Londofio Montoya 3 dias habiles
publicacién.

Clausula de Proteccion de Datos Personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razon por la
cual es un deber y un compromiso de los participantes y Cooperativa MULTISER no divulgar informacién alguna o usarla en
propositos diferentes al objetivo por la cual es diligenciado este registro, so pena de las sanciones legales a que haya lugar. Lo
anterior en cumplimiento de Ley 1581 de 2012. La firma de los Listados de Asistencia se considera como evidencia de la firma de
los responsables de los compromisos adquiridos por los asistentes en la presente acta.
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